SHMU - odbor Verejné obstaravanie na tseku Ekonomika hfada vhodnych kandidatov na
pracovnu poziciu:

Administrator pre verejné obstaravanie

Pracovna naplni:

samostatna praca na zverenych a pridelenych zakazkach na verejné obstaravanie v
ramci organizacie SHMU

navrhovanie postupov verejného obstaravania podla vznesenych pozZiadaviek
zabezpecenie elektronickych aukcii na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a
stavebnych prac

spolupraca pri zostavovani planu verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok
v zmysle internych smernic a usmerneni zriadovatela, kontrola jeho pInenia
koordinacia spracovavania sutaznych podkladov a sutaznych navrhov
zostavovanie oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a o vysledkoch
verejného obstaravania a ich zverejnenie do Vestnika VO , prip. na Urad pre uradné
publikacie Eurdpskych spologenstiev

koordinacia stanovisk k podanym Ziadostiam o napravu, koordinacia spracovania k
namietkam voci postupu VO

zverejhovanie suhrnnej spravy o zakazkach podla prislusnych pravnych noriem
evidovanie a archivovanie dokumentacie suvisiacej s VO podla registratirneho
poriadku a planu SHMU

poradenstvo v oblasti VO, navrh typov zmlav, ktoré budu vysledkom VO, urCovanie
znenia zavaznych ustanoveni zmluv, posudzovanie dokumentov uchadzacov v
kontexte splnenia podmienok uéasti vo VO

spolupraca s inymi Utvarmi organizacie pri realizacii zadavania zakaziek s nizkymi
hodnotami, pri realizacii prieskumov trhu

sledovanie platnej legislativy suvisiacej s VO a aplikovanie zmien do praxe

Poziadavky na uchadzaca:

ukondené vzdelanie Il. stupria v odbore ekonomika alebo pravo

min. 3 prax v oblasti verejného obstaravania v organizacii verejnej sluzby - velkou
vyhodou

znalost' koncipovania zmluv, listov, e-mailov a stanovisk

znalost’ zakona o verejnom obstaravani

znalost prace na PC (MS Windows, Internet)

AJ na urovni minimalne B1

samostatnost’ a zodpovednost

timovy hra¢ so schopnostou samo-riadenia a ur€ovania si priorit

Ponukame

Mzdové ohodnotenie:

celkova mesacna mzda od 1 600,- EUR brutto/mesiac odmenovanie je stanovené v
zmysle zakona o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme

Zamestnanecké vyhody:.

5 dni dovolenky naviac
pruzny pracovny ¢as
moznost dalej si zvySovat odborné vzdelanie



- skrateny pracovny fond — 37,5 hod. tyzdenne
- stabilné zamestnanie

- prispevok zamestnavatela do DDS

- moznost vyuzitia u€elovych zariadeni SHMU
- 4,- EUR gastrolistky

- volny vstup do vybranych jaskyn

Miesto prace: SHMU, Jeséniova 17, 833 15 Bratislava

Prosime zaujemcov o pracovnu poziciu zaslat' na adresu personalne@shmu.sk, alebo postou
na doleuvedenu adresu, nasledovné dokumenty:

* profesijny Strukturovany zivotopis
» motivacny list

Vsetkym uchadzaCom, ktori prejavia zaujem o danu pracovnu poziciu, vopred dakujeme.
Kontaktovat budeme iba tych zaujemcov, ktori spifiaju pozadované vyberové kritéria.
Dakujeme za porozumenie.

Kontaktna osoba:

Ing. Ingrid Grebecova

Odbor Ludské zdroje a pravne sluzby
Slovensky hydrometeorologicky ustav
Jeséniova 17

833 15 Bratislava

E: personalne@shmu.sk

Odoslanim dokladov do SHMU poskytuje uchadzag stihlas so spracovanim svojich osobnych tdajov obsiahnutych
v tychto dokladoch, a to v sulade s Nariadenim EU 2016/679 General Data Protection Regulation a Zakonom &.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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