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1. ÚČEL 
 
Tento pracovný postup určuje metodiku vedenia metadát o meteorologických 
a zrážkomerných staniciach na území Slovenskej republiky. 
 
2. OBLASŤ PLATNOSTI 
 
Pracovný postup PP-OKS-04 je platný pre spracovateľov metadat a pre asistentov 
MaK. 
 
3. POJMY A POUŽÍVANÉ SKRATKY 
 
3.1 POJMY 
 
Metadata údaje o údajoch, informácie o geografických charakteristikách, 

prehľad o pozorovaných prvkoch, zmeny na MS a ZS 
Dynamické položky charakterizujú prístrojové vybavenie MS 
Statické položky charakterizujú MS a jej okolie 
 
3.2 POUŽITÉ SKRATKY 
 
Asistent MaK  Asistent pre meteorológiu a klimatológiu 
Ind KLI  Indikatív klimatologickej stanice 
Ind ZRA  Indikatív zrážkomernej  stanice 
KMIS   Klimatologický a meteorologický informačný systém 
MaK II   Meteorológ a klimatológ I. 
MK DMS  Manažér kvality divízie meteorologická služba 
MS   Meteorologická stanica 
MVMP  Mesačný výkaz meteorologických pozorovaní 
PP   Pracovný postup 
ZS   Zrážkomerná stanica 
 
 
4.ZODPOVEDNOSŤ A SPOLUPRÁCA 
 
4.1 Za vydanie, uloženie na pracovisku, archiváciu, oboznámenie asistentov MaK 

s týmto pracovným postupom je zodpovedný MaK II spracovávajúci metadata. 
4.2 Za preverenie PP zodpovedá MK DMS 
4.3 Tento pracovný postup schvaľuje majiteľ procesu Klimatický monitoring 
 

5.POPIS 
 
5.1 Vznik, premiestnenie  MS 
 
Pri vzniku resp. premiestnení MS revízor dodá zodpovednému pracovníkovi: 

a) vyplnený  formulár F-OKS -04-01 Protokol o zriadení (premiestnení) MS 
(príloha č. 1),  
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b) formulár F-OKS-04-02 Prístrojové vybavenie meteorologickej stanice (príloha 

č. 2),  
c) fotografiu stanice MS alebo ZS 
d) výsek z mapy, kde je znázornené umiestnenie stanice. 
 
Zodpovedný pracovník vytvorí zložku, ktorá obsahuje okrem bodov a) – d) napr: 
- historické dáta, 
- historické správy z pracovných ciest. 
 

5.2 Prenos údajov z formulárov do KMISu.  
 

1.) Na základe typu pozorovacej stanice (MS resp. ZS) sa zadá indikatív stanice, 
2.) Názov stanice, 
3.) Geografické údaje z formuláru F-OKS-04-01alebo F-OKS 04-02, v závislosti od 

druhu stanice, 
4.) Pri zmene polohy stanice ikonkou „vložiť kópiu ZA“ vytvoríme kópiu, do ktorej 

zaznamenáme nové geografické údaje o stanici, 
5.) Ak sú pri spracovaní historických záznamov zistené nesprávne zadané údaje 

týkajúce sa geografických polôh ich zmena sa  vykoná cez ikonku „vybrať ID 
podľa polohy.  

 
Tabuľka č. 1 
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6.) Statické položky 
Do tabuľky č.2 sa dostaneme cez ikonku “editovať statické ID”. Do tejto tabuľky 
zadávame údaje z formuláru F-OKS-04-01. Po vyplnení tabuľky údaje uložíme a 
vrátime sa do tabuľky č. 1. 
 

 
 
 
 
Tabuľka č.2 
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7.) Dynamické položky 
Do tabuľky č.3 sa dostaneme cez ikonku “editovať dynamické ID”. Do tejto 
tabuľky zadávame údaje z formuláru F-OKS-04-02 a okrem toho sa tu evidujú: 
- výmeny teplomerov z  formuláru F-OKS-04-04 (príloha č.4)  
- výmeny prístojov,  
- zmeny pozorovateľov z formuláru F-OKS-04-03 alebo F-OKS-04-06 (príloha 

č.3 a príloha č.4) v závislosti od druhu stanice,  
- zmeny revízorov,  
- zmeny okolia stanice.  

Po vyplnení tabuľky údaje uložíme a vrátime sa do tabuľky č. 1. 
 
 
 
 
Tab.č.3 
 

 
 
8.) Uzavretím tabuľky č.1 ukončíme práce v operačnom systéme KMIS. 
 
6. SÚVISIACA DOKUMENTÁCIA 
 
Smernica kvality SK 04-01 
 
7.DOKUMENTÁCIA 
 
 



 
Spracovanie metadát meteorologických 

a zrážkomerných staníc 

Strana 6 z 6 

PP-OKS-04 

 
Táto dokumentácia patrí do riadenej dokumentácie a musí byť evidovaná na FK-04-
01-01 – Zoznam platnej riadenej dokumentácie. 
V prípade, že dôjde k strate alebo zničeniu pracovného postupu, zodpovedný 
zamestnanec túto skutočnosť oznámi formou vnútorného oznámenia vedúcemu 
odboru OKS. 
Originál pracovného postupu OKS-04 je uložený u MaK II , ktorý spracováva 
metadáta. 
 
7.1 Záznamy o kvalite 
 
a) F-OKS-04-01 Protokol o zriadení (premiestnení) meteorologickej stanice 
b) F-OKS-04-02 Prístrojové vybavenie meteorologickej stanice 
c) F-OKS-04-03 Záznam o výmene pozorovateľa na meteorologickej stanici 
d) F-OKS-04-04 Záznam o výmene teplomerov na meteorologickej stanici 
e) F-OKS-04-05 Protokol o zriadení (premiestnení) zrážkomernej stanice 
f)  F-OKS-04-06 Záznam o výmene pozorovateľa na zrážkomernej stanici 
 
 

8. ZMENOVÉ KONANIE 
 
Zmenové konanie tohto PP zabezpečuje majiteľ procesu Kontroly a revízie. 
Zmenové konanie sa riadi príslušnými ustanoveniami SK 04-01 v kapitole 5. 
 

9.  PRÍLOHY 

 
Príloha č.1 F-OKS-04-01 Protokol o zriadení (premiestnení) meteorologickej stanice 
Príloha č.2 F-OKS-04-02 Prístrojové vybavenie meteorologickej stanice 
Príloha č.3 F-OKS-04-03 Záznam o výmene pozorovateľa na meteorologickej stanici 
Príloha č.4 F-OKS-04-04 Záznam o výmene teplomerov na meteorologickej stanici 
Príloha č.5 F-OKS-04-05 Protokol o zriadení (premiestnení) zrážkomernej stanice 
Príloha č.6 F-OKS-04-06 Záznam o výmene pozorovateľa na zrážkomernej stanici 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


